Перечень документов
Название компании:_____________________________________________________________
Исполнитель:__________________________________________________________________
Номер и дата договора: _________________________________________________________

	№ п/п
	Название документа
	Наличие

	1.
	Устав
	

	2.
	Учредительный договор
	

	3.
	Листы изменений в учредительные документы
	

	4.
	Свидетельство о государственной регистрации изменений в учредительные документы/новой редакции учр. документов
	

	5.
	Свидетельство о регистрации ю/л путем создания (внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц об ю/л зарегистрированном до 01.07.2002 г.)
	

	6.
	Свидетельство о постановке на налоговый учет
	

	7.
	Письмо госкомстата с кодами статистики
	

	8.
	Лицензия
	

	9.
	Письмо (иной документ) об открытии расчетного счета в банке
	

	10.
	Протокол (решение) о назначении исполнительного органа


	

	11.
	Договор аренды нежилого помещения или документ о праве собственности на нежилое помещение (по юр.адресу)
	

	12.
	Выписка из ЕГРЮЛ (единый госреестр юридических лиц) с датой выдачи не более одного месяца от даты подписания договора;
	

	13.
	Карточка сведений о юридическом лице; 
	

	14.
	При смене единоличного исполнительного органа:

1. протокол (решение) о назначении нового исполнительного органа,

2. выписка из ЕГРЮЛ (свежая)
	

	15.
	
	

	16.
	
	

	17.
	
	

	18.
	
	

	19.
	
	

	20.
	
	

	21.
	
	


Название единоличного исполнительного органа: ______________________________________
Срок полномочий единоличного исполнительного органа_______________________________
(оборотная сторона 

перечня документов)

ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЯ

 

Договор  №   ________ от ________________г.
Стороны по договору_______________________________________________________________

Предмет договора (бизнес-проект) ___________________________________________________

Форма договора: типовая, проект контрагента (подчеркнуть) 

СОГЛАСОВАНО:
1. __________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

Сотрудник юридического отдела,  ФИО,  подпись, дата
2. __________________________________________________________________________________

 

__________________________________________________________________________________

Финансовый директор,  ФИО,  подпись, дата
3. __________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

Главный бухгалтер,  ФИО,  подпись, дата
Особые процедуры:

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

  

Исполнитель: 
__________________________________________________________________________________

Должность, ФИО, подпись, дата                                                                       

__________________________________________________________________________________

контактный телефон, E-mail 
 

 

* По мере подписания договора обеими сторонами, Исполнителю рекомендуется оставить у себя копию/сканированную копию подписанного договора и всех его приложений для контроля за выполнением сторонами договорных обязательств.

